Zalaszentgroti Kozos (')nk?rmé’nyzati Hivatal
EVES BELSO ELLENORZESI TERVE
2022. év

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérél szolo 370/2011 (XIL 31.)
Kormany rendelet 31. § elbirja a targyévet kovetd évre vonatkozo éves ellendrzési tervkészitési
kotelezettséget, tovabba meghatarozza az éves ellendrzési terv tartalmat.

Az ¢éves ellenGrzési terv kockazatelemzés alapjan felllitott prioritasok és a belsd ellendrzés
rendelkezésére allo eréforrasok figyelembe vételével, a Stratégiai Ellendrzési Tervvel dsszhangban
kertilt 6sszeallitasra.

A koltsegvetesi szerv belsd ellenérzését tarsuldsi feladatellatds keretében a ZalA-KAR Térségi
Innovécios Tarsuldson beliil lattatja el, igy a tandcsadd tevékenységre, soron kiviili ellendrzésre
valamint a képzésekre és egyéb tevékenységekre tervezett kapacitdst a tarsulasi feladatellatisra
foglalkoztatott bels6 ellendr munkaidé mérlege a tarsuldsra dsszevontan tartalmazza az alabbiak
szerint:

2022. évi tervezett munkaidémérleq

2022. januar 01.-t61 2022. december 31 .-ig

Ellenéri kapacitas 1 6 Nap
Naptari napok szama: 365
Kiesé ido:

2021. évi ellenérzések lezardsa, éves belsd ellendrzési 10
beszamolo elkészitése

2023. évi belsd ellen6rzési terv Osszeallitds, kockazatelemzés 10
elvégzése

Adminisztraciés feladatok elvégzése 2022. évre. 14
Tanacsadas 16
Soron kiviili ellenérzésre tartalékolt 20
Szombat, vasarnap 105
Hétkdznapra esé tinnepnapok: marcius 15, aprilis.15, 4prilis 18, 6
junius 6, november 1, december 26.

fizetett szabadsag 36
betegség miatti varhatd tavollét 3
Egvéb kiesd iddk; 10
- értekezletek, szakirodalom, tovabbképzések, intézményi

konzultacid

Kiesd id6 §sszesen : 230
A rendelkezésre all6 ellenéri napok /munkaterv/: 135




Az ellenéri kapacitas a koltségvetési szerv esetében terv szerint 1,5 %, azaz 2 ellendri nap.
Tandcsadéi tevékenységre a tervezett kapacitas 11,85 %-a, soron kiviili ellenOrzésre 14,8 %-a keriilt
tervezésre.

Az ellendrzési  terv elkészitése sordan felhasznalt kimutatasok, elemzések, egyéb
dokumentumok:

Az ellendrzési terv elkészitése soran az ellendrzési nyomvonal felhasznéldsdval kertilt elemzésre a
koltségvetési szerv miikodési folyamataiban rejld kockazatok bekdvetkezési valdsziniisége valamint
a stratégiai célokra gyakorolt hatdsa. Az ellendrzési terv Osszeallitdsanal fontos tényezOként
figyelembe vételre keriilt a koltségvetési szervnél végrehajtott kiilsé és belsd ellendrzések
tapasztalata, valamint hogy a vezetok milyen kérdéskoroket, feladatokat illetben szdmitanak a belso
ellenbrzés bizonyossagot ado, illetve tanacsado tevékenységere.

Az ellendrzési tervet megalapozé elemzések és a kockdzatelemzés eredményének sszefoglalé
bemutatasa:

A koltségvetési szerv hatdlyos Stratégiai Ellendrzési Tervének kialakitdsakor meghatérozasra
keriiltek azok a kockazatok, amelyek veszélyt jelentenek a koltségvetési szerv miikodésére.
A veszélyt jelentd kockazatok a kovetkezok:

- forrashiany,

- gyakori jogszabalyi valtozasok,

- szabdalyozottsag hidnya, elavultsaga,

- problémas informacidaramlas,

- dokumentaltsag elégtelensége,

- humanerdforrds mindségi, mennyiségi problémai.

A Stratégia Ellendrzési Tervben rogzitésre keriiltek a stratégiai célok megvalositasat segitd
ellendrzések, amelyek a kdvetkezok:
o A kozfeladat ellatdshoz sziikséges koltségvetési eldirdnyzatok tervezése, kezelése,
felhasznalasa, beszamolas;
e A finanszirozasi tamogatdsok alatamasztottsaga;
o A bels6 kontroll rendszer miikédtetése;
o A koltségvetési szerv belsé szabalyozottsaganak megfelelGsége;
e A korabbi kiilsé és belsd ellendrzések soran feltart hianyossagok, hibak megsziintetésére tett
intézkedések végrehajtasa.

A 2022. évi belsd ellendrzési tervet megalapozo kockazatelemzés a ZalA-KAR Térségi Innovacids
Tarsulas Belsé ellendrzési kézikdnyvében meghatarozott kockadzatelemzési modell alkalmazasaval
késziilt.

A szervezeti folyamatokban rejlé kockdzatok nyolc szempont szerint kerliltek értékelésre, az egyes
értékelési szempontok més-mas sulyozassal szerepelnek. Az értékelési szempontok pontozdsanal a
magasabb érték a kockazat bekovetkezésének nagyobb lehetdségét €s a szervezetre gyakorolt
jelentosebb hatéasét jelenti.

A stlyozassal kialakitott kockézati értékek besoroldsa a kovetkezd:



3 - 300  pont alacsony kockazati szint
301 - 600  pont kbzepes kockazat szint
601 - 905 pont magas kockdzat szint

Kockézatelemzés a 2022. évi belsd ellendrzés tervezéséhez

értékelési szempontok
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A jogszabdlyi véaltozdsok dtvezetése a belsé
szabalyzatokban elmarad, ezéltal sériil a szabalyos
4 | mitkddés. 4 3 3 3 3 3 1 0 331

A kételezettségvallalds dokumentaldsa, pénziigyi
ellenjegyzése elmarad vagy nem térténik meg idében,
emiatt a kéltségvetési eldiranyzatok tervezése, mddositasa,
2 | nyilvéntartdsa nem megfeleld. 3 4 3 3 4 3 1 0 341

Nem alakitottak ki megfelelden az informacioaramlasi
csatorndkat, emiatt nem érvényesiil a mikédés soran a

1 | hatékonysag. 4 3 3 4 4 3 1 0 345
Rendelkezésre 4116 erdforrasok hianya, ami miatt csorbul
3 | a jogszabalyoknak megfelel6 feladatellatas. 3 3 4 3 3 4 1 0 332

A munkaiigyi dokumentumok megfeleldsége, teljes
koriisége kifogasolhat6, amely a szabalyos mikodést
5 | akadalyozhatja. 3 3 4 3 3 3 1 0 329

Nem teljeskor(l leltdrozas, illetve a leltar dokumentalas
hidnyossagai, ami a vagyonnal valé gazdalkodast negativan
6 | befolyasolja. 3 3 3 3 3 3 1 0 323

A koltségvetési szerv miikodési folyamataiban rejlé kockdzatok az elemzés alapjan kozepes szintet
mutatnak, az éves terv elkészitése soran a belsd ellendrzés a legmagasabb kockézati értéket
eredményezé folyamatra fokuszal.

Az elozbek ismeretében kerliltek kivalasztasra a kovetkez6 ellendrzések:
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Az éves ellen6rzési tervet a belsd ellendrzési vezetd a koltségvetési szerv vezetbjének egyetértésével év
koézben modosithatja.

Az éves ellendrzési tervben foglaltakhoz képest ellenérzést elhagyni vagy 10j ellendrzést inditani az
ellendrzési terv modositasat kovetden lehet.

Tanacsado tevékenységet illetve soron kiviili ellenérzést a koltségvetési szerv vezetbjének, illetve a belsd
- ellenorzési vezetd kezdeményezésére lehet végezni.

Zalaszentgrdt, 2021, november 23.
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Az ellenérzési munkatervet jévahagyta:

Dr. Simon Beata
jegyzo



Létszam és eréforras

1. szamu melléklet

Megallapodas

alapjan eliatott
szervezetre
1 ) N 2 & 4
Bels6 eréforras Kuls6 erofonras forditott Brutto eréforras
eréforras
Helyi onkormanyzat: Zalaszentgrét Osszesen
Varos Onkormanyzata
terv | tény | terv tev | tény | tev | tény | tev | tény terv | tny
i :
betolteni | rendelkezes-
tervezett re dllo ellendri nap’ o ellendri nap ellendn nap
letszam (f0)° | letszam {fo)°

Helyl Snkormanyzat {L.4+1) 10| & ~10] o ) ggl (]
| Onkormanyzati hivatal/Polgarmester: hivatal
“|0sszesen
fl. | Iranyitott szervek osszesen i 101 00 10f 00 20 0,0
1 |Zalaszentgroti Kézos Onkormanyzati

|Hivatal 1.0 1.0 2,0

2.|[irdnyitott kéitségvetési szerv neve] ¥ |
3.|[Irényitott kdltségvetési szerv neve]
n. |fIrényitott kéltségvetési szerv neve]

Jiranyitott koliségvetési szerv neve,

Megallapodas alapjin ellatoit belsd
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